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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pic lap - Twdo - Hanh phic

$6: 20/2015/TT-BTP Ha Noi, ngay 29 thdng 12 niim 2015
RN THONG TU
' 25 Uifuy dinb chi tiét v héng dfn thi hanh bt sb didu

ciia Nghi djnh s 23/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 nim 2015 ciia Chinh
pha v& cip ban sao tir sb goc, chimg thye bin sao tir ban chinh, chirng thye
chit ky va chirng thue hop dbng, giao dich

Cén cie Nghi dinh sé 22/2013/NP-CP ngay 13 thang 3 ndm 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia BY
Tu phadp;

Can cir Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua
Chinh phii vé cdp bdn sao tir s6 gbe, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg
thiee chit ky va chitng thuc hop dong, giao dich;

Theo dé nghi cia Cuc truong Cuc Hf tich, quo"c tich, chung thuc,

B¢ trudng BS Tu phdp ban hanh Thong tw quy dinh chi tiét va hudng dén
thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16 thang 02 nam
2015 ciia Chinh phii vé cdp bén sao tir s6 goc, chimg thyc bdn sao ti ban chinh,
chimg thiec chit ky va chitng thurc hop déng, giao dich: -

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu niy quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu v&
chimg thuc ban sao tir ban chinh; ching thyc chir ky; phé duyét danh sach cdng
tac vién dich thuat; chimg thyc hep ddng, giao dich va thdm quyén ching thue
tai cac huyén dao.

Pidu 2. Gidi quyét yéu ciu chitng thuc

{. Pbi véi nhitng viéc chimg thyc tiép nhan sau 15 gi¥ ma co quan thyc
hién ching thyc khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngdy hodc phai
kéo dai thoi han giai quyét theo quy dinh tai cac Diéu 21, 33 va 37 cia Nghi
dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 cta Chinh phu vé chp ban
sao tir sb gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg
thuc hop ddng, giao dich (sau déy goi 14 Nghi dinh s6 23/2015/NDP-CP), thi
ngudi tidp nhan hd so phai cé phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngdy) tra két qua
cho ngudi yéu clu chimg thuc.



2. Khi tiép nhan, giai quyét yéu cdu chimg thure, nguoi tiép nhan ho so va
nguoi thl.rc hién ching thuc khéng dugc dat thém thu tuc, khong dugc gay phién
ha, yéu ciu ndp thém gidy tor trai quy dinh cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va
Théng tu nay.

Pidu 3. Sir dung miu 16i chimg
1. Trong truong hop nhiéu ngudi cling khai nhan di san, tir chéi nhén di
sén, nguoi thuc hién chimg thyc sir dung méu 16i chimg chimg thuc van ban

khal nhén di san, vin ban tir chbi nhén di san duoc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP.

2. Ban hanh kém theo Thong tu ndy miu 1o chting chimg thuc chir ky tai
bd phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mét cira lién thong dugc
quy dinh tai khoan 3 Didu 24 ctia Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP.

Piéu 4. S6 chirng thue ban sao tir ban chinh

Sé chimg thuc theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 20 cta Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP 14 sb chimg thuc theo timg loai gidy t& dwgc chimg thuc, khong
léy sb chimg thyc theo luot nguoil dén yéu céu chimg thuc. Vi du: 6ng A dén f]y
ban nhin dén x3 H y8u ciu chimg thue ban sao tir ban chinh 03 loai gidy to: 02
bén sao chimg minh nhan din mang tén éng Nguyén Vin A, 03 ban sao chimng
minh nhén d4n mang tén ba Nguyén Thi B va 01 ban sao s6 hd khéu cta ho gia
dinh éng Nguyén Vian A. Khi iy s, 02 ban sao chimg minh nhan d4n mang tén
éng Nguyén Van A duoc ghi 01 sé; 03 ban sao ching minh nhin d4n mang tén
ba Nguyén Thi B duge ghi 01 sb; 01 ban sao s6 ho khiu cta hd 6ng Nguyén
Vin A duoc ghi 01 sb.

Diéu 5. Lwu trir gidy t&, van ban khi ching thwe chit ky, chimg thue
chir ky ngwoi dich

1. Khi Iuu gidy t&, vin ban di chimg thyc dbi véi viee chimg thuc chit ky,
chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 ctia Nghj dinh
sb 23/2015/ND-CP, co quan, td chirc thuc hién chitng thuc co trach nhiém luu
01 (mét) ban gidy to, vin ban di ching thyc hogc luu 01 (mét) ban chup gidy 1o,
vén ban do.

2. Vian ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, do co quan, td chire thwe hién
chtmg thye tién hanh chup lai tir gidy to, van ban da chimg thuc. Trudng hop co
quan, tb chic thuc hxen chimng thuc khong co phwrong tién ¢ chup thi vin ban
Iuu triy do ngudi yéu cdu chimg thue cung cAp.

Diéu 6. V& yéu cAu hgp phap héa lanh sw doi voi méot sb gidy to do co
quan ¢6 thim quyén cita nwée ngoai cip
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Glay to tuy thin do co quan, té chire co tham quyen clia nudc ngodi cap
cho ca nhén nhu hé chiéu, thé cin cude hodc cac gidy t& khac nhu thé thuong trd,
thé cu trii, gidy phép 14i xe, bang tét nghiép, chimg chi va bang diém kém theo
bing tt nghiép, chimg chi thi khong pha1 hop phap hoa ladnh sir khi chimg thue
ban sao tir ban chinh. Trudng hop yéu cau chimg thwe chir ky ngudi dich trén ban
dich céc gidy t& ndy thi cling khong phai hop phdp héa lanh sy.

Diéu 7. Ban sao, chup tir ban chinh

Béan sao, chup tir ban chinh dé thuc hién chu'ng thyc phai co day du céc
trang dé ghi théng tin cia ban chinh. Vi du: khi yéu ciu ching thuc ban sao tir
ban chinh sb hd khéu thi phai chup diy du trang b1a va cac trang cua sb da ghi
thdng tin lién quan dén cac thanh vién c6 tén trong s6 ho khéu.

Piéu 8. Chirng thyc chir ky trong gidy to, viin ban bing tiéng nwéc
ngoai

Khi chimg thuc chit ky trong glay t&, vin ban bang tleng nudc ngoai, néu
ngucn thue hlen chimg thuc khong hiéu 16 ndi dung cta gidy t&, vin ban thi c6
quyén yéu ciu ngucn yéu cau chimg thuc ndp kem theo ban dich ra tiéng Viét
ndi dung cta gify to, viin ban d6. Ban dich gidy 1o, van ban khéng phai cong
ching hodc chung thuc chit ky ngudi dich; ngudi yéu chu chimg thuc phai chju
trach nhiém v& ndi dung ctia ban dich.

Didu 9. Tiéu chuin, didu kién ngwdi dich va ngén ngir phd bién

1. Theo quy dinh tai khoan 2 Didu 27 cla Ngh1 dinh s 23/2015/ND- CP
nguoi dich phal co bang ctr nhin ngoai ngit tré lén v& thir tiéng nudc ngoai cén
dich ho3c co bang tét nghiép da1 hoc trd 1én dbi véi chuyen nganh khac duoc
hoc bing thir tleng nudc ngodi can dich. Vi du: Ong Nguyen Vin A tdt nghiép
thac sy luét quoc té tai Trung Quoc chuong trinh hoc bing tiéng Trung thi dng
A &a tidu chuén dé& dugc dich tiéng Trung Qudc; ong Nguyen Van B tot nghiép

¢t nhéan kinh té tai Nhat Ban nhung chuong trinh hoc bang tiéng Anh thi éng B
chi da tiéu chudn dé dich tiéng Anh (khong dugc dich tiéng Nhat Ban).

2. Ngbn ngir phé bién duoc hidu 13 ngdn ngu dugc thé hién trén nhiéu
gidy to, vin ban dugc sur dyng tai Viét Nam va nhidu ngum Viét Nam c6 thé
dlCh ngdn ngu’ nidy ra tleng Viét hodc ngugc lai. Vi du: tleng Anbh, tleng Phap,
tiéng i, tiéng Nga, tiéng Trung Qubc, tleng Nhét Ban, tiéng Han Qubc, tiéng
Tay Ban Nha. Nhitng ngén ngit khong phd bién 1 loai ngén ngu it duoc thé hién
trén gidy td, vin ban sir dung tai Viét Nam va cé it nguol co the dich duogc ngon
ngit nay ra tiéng Viét hodc nguge lai. Vi du: tiéng A Rép, tiéng An D9, tiéng
Mong C5. ..
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Diéu 10. Chitng thuc chit ky ngudi dich khong phai ¢dng tic vién dich
thuit ctia Phong Tw phap

1. Dbi v6i ngudi dich ngén ngit khéng phd bién ma ngudi dich khéng ¢6
bing ctr nhan ngoai ngft, bing tot nghiép dai hoc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
27 cia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP thi khi yéu céu chimg thyuc chit ky ngudi
dich, ngudi dich phai nép ban cam két v& viée thong thao loai ngdén nglr khéng
phé bién d6 va chju trach nhiém vé ndi dung ban dich.

2. Phong Tu phép chi chitng thuc chit ky nguoi dich khdng phai 1a cong
tac vién cta Phong Tu phap khi ngudi d6 tu dich gidy to, viin ban phuc vu muc
dich c4 nhan cua ho. Trudmg hop dich gidy td, vin ban cho ngudi khac, ké ca
ngudi than thich trong gia dinh, ban bé, déng nghiép hodic dich cé thii lao theo
thoa thufn véi ¢4 nhan, tb chirc thi phai do ngudi dich 13 cdng tac vién cia
Phong Tu phap thuce hién.

Piéu 11. Phé duyét danh sach céng tic vién dich thuit

1. Trong trudng hop ngudi dich ding ky lam cdng tac vién dich thuat
ngdn ngir khéng phd bién ma khéng cé cac gidy t& quy dinh tai khoan 2 Diéu 27
cua Nghij dinh sb 23/2015/ND-CP thi ndp giy t& khéc thay thé (néu c6) va ban
cam két v& viéc théng thao ngén ngir khong phd bién do.

2. Phong Tu phép lap danh sich dé nghi phé duyét cdng tic vién dich
thuat, c6 trich ngang cla timg ngudi ¢b tén trong danh sich, gdm céc théng tin
v&: ho tén; ngay, thang, nim, sinh; noi sinh; sb gidy t& thy thin nhu Ching minh
nhan dan, Thé cin cude cong dan hoic Hb chiéu; noi cu tri; gidy to chimg minh
trinh 9 ngdén ngir hodc cam két théng thao ngén ngit khéng phd bién.

3. Sau khi nhén duoc d& nghj cia Phong Tu phép, trong thdi han 05 (nim)
ngay lam viéc, S& Tu phéap kiém tra danh sach céng tac vién dich thuét do Phong
Tu phap trinh. Néu nhitng ngudi duge dé nghi c6 di tiéu chudn, didu kién theo
quy dinh tai Didu 27 cta Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi ¢6 vin ban phé duyét
danh sach cong tac vién dich thuédt ciia Phong Tu phap; néu ngudi nao khéng du
tiéu chudn, didu kién thi $& Tu phép ¢ vin ban tir chéi giri Phong Tu phép, trong
d6 néu rd ly do.

Piéu 12. Ngudi phién dich v ngudi lam chirng trong chirng thye

1. Trong trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng théng thao tiéng
Viét thi phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai 1a ngudi co ning luc
hanh vi dan sy ddy du theo quy dinh clia phap ludt, théng thao tiéng Viét va
ngdn ngit ma ngudi yéu céu chimg thuc sir dung. Ngudi phién dich do ngudi
yéu ciu chimg thuc mdi hodc do co quan thuc hién chimg thyc chi dinh. Thi lao
phién dich do ngudi yéu cdu chimg thyc tra.
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2. Nguoi lam chimg theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 36 cta Nghi dinh sé
23/2015/NB-CP do ngudi yéu cau chimg thuc bé tri. Truong hop ngudi yéu ciu
chimg thyc khéng bd tri dugc thi dé nghi co quan thuc hien chimng thye chi dinh
ngudi 1am ching. Ngudi 1am chimg phai xudt trinh gidy to tuy thén con gia tri
stt dung d& ngudi thye hién chimg thuc kiém tra va ky vao timg trang clia hgp
ddng.

Diéu 13. Thi tuc chirng thwe vige sira dbi, bd sung, hity bé hop ddng,
giao dich

1. Khi yéu cdu sira dbi, bo sung, hity bé hop déng, giao dlCh theo quy
dinh tai Piéu 38 cua Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP thi ngum yéu cau chimg thue

phéi xudt trinh gidy to tuy than con g1a tri su dung dé ngudi thue hién chimg
thuc kiém tra va ndp 01 (mdt) bd hd so gdm cac gidy t sau day:

a) Hop déng, giao dich di dugc ching thuc;

b) Dy thao hgp ddng, giao dich sira dbi, bd sung, hity bd hop ddng, giao
dich d& duoc chimg thue.

2. Trong trudng hop ndi dung sira dbi, bd sung c6 lién quan dén tai san thi
ngudi yéu cdu chimg thyc phai ndp ban sao kém ban chinh dé dbi chibu gidy
chimg nhan quyén s& hi, quyén st dung hodc ban sao gidy to thay thé du'cc
phap luit quy dinh d6i véi tai san ma phap ludt quy dinh phai ding ky quyen SO
hiru, quyén st dung; trir trudng hop ngudi 13p di chiic dang bi cai chét de doa
dén tinh mang. '

3. Thu tuc chimg thuc viéc sira ddi, bd sung, hity bé hop dong, giao dich
dugc thyc hién theo quy dinh tai céc khoan 2, 3, 4 va khoan 5 Diéu 36 ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP.

Pidu 14. Thim quyén chitng thye tai ciac huyén ddo

Déi v6i cac huyén dao khong cé don vi hanh chinh cAp x&, Phong Tu
phéap thuc hién chimg thuc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 va khoan 2 Diéu 5
ctia Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP.

Diéu 15. Higu lyc thi hinh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 ndm 2016.

2. Théng tu nay thay thé Théng tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang
8 nam 2008 cua B§ Tu phap huéng din thi hanh mét sé digu ctia Nghj dinh
sb 79/2007/NP-CP ngay 18 thang 5 nam 2007 ctia Chinh pht vé cép ban sao
tir s6 gbe, ching thue ban sao tir ban chinh, chimg thyuc chir ky; Thénjg tu s0
03/2001/TP-CC ngay 14 thang 3 nim 2001 ctia Bo Tu phdp hudng dan thi
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hanh Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 cia Chinh phu
vé cong chimg, chung thue; Didu 2 Thong tu 56 19/201 1/TT-BTP ngay 31 thang
10 nam 2011 sta @bi, bd sung mot s6 quy dinh vé tha tuc hanh Chll’lh ctia Thong
tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu sb 03/2008/TT-

02 nam 2010 cia B Tu phép./. |

' Noi nhin:

j - Thi tuéng Chinh pha (48 béo céo);

! - Ph6 TTg Chinh phi Nguyen Xuén Phic (48 bo cdo);

: - Uy ban phap lujt cia Quoc Hoi;

- Uy ban tu phap clia Qubc Hoi;

- Tda 4n-nhén dan tbi cao; - .

- Vién kiém sat nhan dan t8i cao;

- Viin phong Chinh phi;

- Cac Bd, co quan ngang BO;

- Uy ban nhén d4n c4c tinh, thianh Pho trye thude Trung Uong;
- S& Tu phép céc tinh, thanh phd tryc thude Trung Uong;

- B4 Tu phép: B{ trudng, cic Thir trudng, cac don vi thude Bg;
- Cong bdo; Website Chinh phu;

- Cdng théng tin dién tir B Tu phap;

- Lau: VT, Cuc HTQTCT.

Nguyén Khinh Ngoc

ELd

— v ——— e e

BTP ngay 25 thang 8 nam 2008 ya Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 théang

ta
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PHU LUC
MAU LOI CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tie 56 20/TT-BTP ngay29 thang 12 ném 2015

ciia B Tu phdp quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot s didu cia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16 thdang 02 ndm 2015 ciia Chinh phil vé cdp ban

sao tir 6 goc, chung thue ban sao tir ban chinh, chiing thuc chit ky va chimg

_ thue hop dong, giao dich)
Li chirng chimg thwe chit ky tai b§ phin tiép nhin va tra két qua
theo co ché m§t cira, mjt cira lién théng theo quy dinh tai khodn 3 Pidu 24
ciia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP

Tai (1) yeeann gio phut

TOL(2)eeeineiiiniiiiiiiiiiea, LA(3) e

Chimg thuc

Ong/ba............... Gidy to tiry than (4) sb............ , cam doan d3 hidu, tr
chiu trach nhiém vé& ndi dung cua gidy to, vin ban va da ky vao gidy to, vin ban
truedc mat 6ng/ba ............ 14 céng chirc tiép nhan hd so.

S6 chimg thue .............. quydnsd ............ (5) - SCT/CK, BC

Ngay ............ thang .......... nam .......o.eees

Ngudi thyue hién chimg thuce k¥, ghi 16 ho tén va déng diu (6)

Chui thich

- (1) Ghi rd dja diém thuc hién chimg thyc (vi du: UBND x4 A, huyén B);
chi can ghi gid, phit trong truéng hop ching thuc ngoai try sé.

- (2) Ghi 16 ho va tén ciia ngudi thye hién chimg thyec.

- (3) Ghi 13 chitc danh ctia ngudi thyuc hién chimg thue, kém theo tén co
quan thuc hién chimg thye (vi du: Chu tich Uy ban nhan dén xa A, huyén B, tinh
C, Truong phong Tu phap huyén A, tinh B).

- (4) Ghi 15 loai gidy t& 1a Chimg minh nhén dan/Thé cin cudc cdng dan/
H chiéu.

- (5) Ghi sb quyén, nam thuc hién chimg thyuc va ky hiéu sb chitng thye,
vi du: quyén sb 01/2015-SCT/BS. Néu mft nim ding nhiéu sb thi ghi s6 thir tu
lién tiép (vi du: quyén sé 02/2015-SCT/BS); trudng hop sé sir dung cho nhiéu
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nam thi ghi sé thi tw theo timg ndm (vi dw: quyén sb 01/2015 + 01/2016 -
SCT/BS).

- (6) Néu thyc hién tai Phong Tu phap thi Trudng phong/Phoé tru'o’ng
phong ky, dong diu Phong Tu phép; néu thyc hién tai Uy ban nhén dén cAp x& i
thi Chu tich/Phé chi tich Uy ban nhéin dan ky, dong d4u Uy ban nhan dén cép

X4.
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