BQ LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc l1ap- Tw do-Hanh phic

S4: 07/2015/TT-BLDTBXH

Ha N¢éi, ngay 25 thang 02 nam 2015

THONG TU
Quy dinh chi tiét thi haAnh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP
ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh phi quy dinh thanh lap va hoat djng
ciia Trung tam dich vu viéc lam va Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23
thang 5 nim 2014 ciia Chinh phii quy dinh diéu kién, thii tuc cap gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam

Cdan cit Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cit Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ciia
Chinh phu quy dinh thanh lap va hoat dong cua Trung tam dich vu viéc lam (Sau
day dwoc viét tat la Nghi dinh sé 196/2013/NP-CP);

Can cir Nghi dinh s6 52/2014/NDP-CP ngay 23 thang 5 ndm 2014 ciia
Chinh phii quy dinh diéu kién, thii tuc cdp gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (sau ddy dwoc viét tit la Nghi
dinh s6 52/2014/ND-CP);

Xét de nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam,

B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 196/2013/NP-CP ngay 21
thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh thanh ldp va hoat dong cua Trung
tam dich vu viéc lam va Nghi dinh s6 52/2014/NP-CP ngay 23 thang 5 nam
2014 cua Chinh phu quy dinh diéu kién, thi tuc cd'p gicfy phép hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay huéng dan nhitng nodi dung sau:

1. Hop Q6ng dich vu vi¢c lam, quan ly hoat dong dich vu vi¢c lam va bao
CE:IO dinh ky v€ tinh hinh hoat dong c,lich vu viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 196/2013/ND-CP va Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP.

2. Quy ché hoat dong cua Trung tdm dich vu viéc lam theo quy dinh tai
Nghi dinh 196/2013/ND-CP.



Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Trung tdm dich vu viéc lam theo quy dinh tai Diéu 2 ctia Nghi dinh s6
196/2013/ND-CP.

2. Doaph nghiép hoat dong dich vu viéc 1am theo quy dinh tai Piéu 2 cua
Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP.

3. Co quan, t6 chuc, ca nhan lién quan dén viéc quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP va Nghi dinh s6 52/2014/ND-
CP.

Diéu 3. Hop dong dich vu viéc 1am

1. Trung tdm dich vu viéc 1am ky két hop dong dich vu viéc 1am theo
quy dinh tai khoan 1 DPiéu 7 Nghi dinh s6 196/2013/NP-CP, doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc 1am ky két hop dong dich vu viéc lam theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP, hop dong dich vu viéc 1am
phai dam bao cac ndi dung sau: tén, dia chi lién h¢ cua cac bén, ndi dung cu
thé ctia dich vu viéc 1am cung cap (so lugng, chat luong, thoi glan dia diém,
phuong thic thyc hién,...); quyén Va nghia vy cua cac bén; gia tri hop dong
va phuong thirc thanh toan; giai quyét tranh chap, va cac ndi dung khac (néu
Co).

2. Bdi véi hop ddng dich vu viéc lam cd thuc hién viéc gioi thiéu hoac
cung ing lao dong, ngoai viéc dam bao cac ndi dung tai khoan 1 Diéu nay phai
cé quy dinh vé trach nhiém theo ddi tinh trang viéc lam ctia nguoi lao dong do
Trung tam dich vu viéc lam hodc doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam gidi
thiéu hodc cung ung theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 8 Nghi dinh sb
196/2013/ND-CP va khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP.

Piéu 4. Quy ché hoat dong ciia Trung tAm dich vu viéc 1am

‘ Quy ché hoa‘g dong cua Trung tam dich vu Vié~C lam quy dinh tai khoan 2
Dicu 8 Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP dugc hudng dan nhu sau:

1. Noi dung ctia Quy ché hoat dong cua Trung tdm dich vu viéc 1am
gdm: vi tri, chtrc nang nhiém vu cua Trung tim; co cau to chirc bd mdy; chirc
ning nhiém vu cua cac phong ban; nguyén tic hoat dong dich vu viéc lam;
thoi gio 1am viéc; quy trinh thuc hién cung cép cac dich vu; trdch nhiém xay
dung va quan 1y co sd dit liéu thi truong lao dong; quy ché phdi hop cong tac;
thong tin lién lac, 1ap biéu theo ddi cac hoat dong dich vu viéc lam cua Trung
tam.

2. Thu trudng co quan, t6 chtrc chu quan truc tiép Trung tdm dich vu viéc
lam ky ban hanh Quy ché hoat dong cua Trung tam dich vu viéc lam.

3. Quy ché hoat dong cua Trung tam dich vu viéc lam dugc niém yét cong
khai tai try s¢ cua Trung tam dich vu viéc lam.

4. Giam dbc Trung tdm dich vu viéc lam co6 trdch nhiém td chuc, thuc
hién Quy ché hoat dong ctia Trung tdm dich vu viéc lam.



Piéu 5. Quan Iy hoat dong dich vu viéc 1am

1. Trung tdm dich vu viéc lam tiép nhan ding ky tu van, ding ky tim viéc
lam, dang ky gioi thiéu hodc cung u’ng lao dong theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2, khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP theo cac miu sb 01,
O1la, Olb 0l1c, 01d ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
theo ddi tinh trang viéc 1am cua ngu’oi lao dong do Trung tam dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam gidi thiu hoac cung g quy dinh tai
khoan 6 Piéu 8 Nghi dinh so 196/2013/ND-CP va khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh s6
52/2014/ND-CP theo miu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu ny.

Piéu 6. Bao cio dinh ky vé tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam

1. Trude ngay 15 thang 6 va 15 thang 12 hang nam, Trung tam dich vu
viéc lam bao cdo dinh ky 6 thang va hang nam vé tinh hinh hoat dong dich vu
viéc 1am theo mau sd 03 ban hanh kém theo Thong tu nay g S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thugc Trung wong (sau day duogc
viét tat 1a S¢ Lao dong — Thu’ong binh va Xa hoi).

2. Trudce ngay 15 thang 6 va ngay 15 thang 12 hang nam, doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam bao cdo dinh ky 6 thang va hiang ndm vé tinh hinh
hoat dong dich vu viéc lam, trong d6 néu ro Ve tinh hinh hoat dong dich vu vi¢c
lam cuia ting chi nhanh (néu c6) theo mau sé 04 ban hanh kém theo Thong tu
nay gui S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Chi nhénh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam bao cao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi chi nhanh dat dia
diém hoat dong vé tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am theo miu s6 04 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

3. Trudc ngay 20 thang 6 va 20 thang 12 hang nam, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi bao cao dinh ky 6 thang va hang ndm vé tinh hinh hoat
dong dich vu viéc lam cua dia phuong theo mau s6 05 ban hanh kém theo Thong
tu nay giri Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong dé bao cao
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 7. Hi¢u hrc thi hanh
1. Thong tu néy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 04 nam 2015.

2. Thong tu s6 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 6 nam 2005 cua B
Lao dong Thuong binh va X& hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 19/2005/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2005 cta Chinh phu quy dinh
diéu kién, thu tuc thanh 1ap va hoat dong ctia to chirc gi6i thiéu viéc lam va
Thong tu s6 27/2008/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 11 nam 2008 cua B§ Lao
dong - Thu’ong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung Thong tu sb 20/2005/TT-
BLDTBXH ngay 22 thang 6 nam 2005 cua By Lao dong Thuong binh va Xa
hoi hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP ngay 28
thang 02 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh diéu kién, thu tuc thanh 1ap va hoat
dong cuia to chirc g10’1 thi¢u viéc 1am va Nghi dinh 5O 71/2008/ND-CP ngay 05
thang 6 ndm 2008 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Ngh1 dinh s
19/2005/ND-CP 1am hét hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Thong tu nay c6 hiéu luc.



Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

S¢ Lao dong — Thuong binh va X4 hoi va cic co quan, t chirc, ca nhén,
doanh nghi¢p c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 gi vuong mic dé nghi phan anh kip thot
vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé nghién ctru giai quyét./.

Noi nhgn: KT.BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Pang; THU TRUONG
- Thua tuéng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Van phong Trung wong Pang va cac Ban cua Dang;

- Van phong Quéc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van Phong Chinh phu;

- Hoi dong dan tdc va cac Uy ban ciia Qudc hoi;

- Vién kiém séat nhan dén ti cao;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Co quan Trung vong cua cic doan thé;

- HDND, UBND c4c tinh, TP truc thudc TU;

- S6 LDTBXH céc tinh, TP truc thudc TU;

- Cong bao;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B Tu phap);

- Cong Thong tin dién tir Chinh phu;

- Website Bo LDTBXH;

- B0 LDTBXH: B9 trudng, cac Thir trudng va cac don vi
c6 lién quan;

- Luu: VT, Cuc VL (30 ban).

Nguyén Thanh Hoa



