CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPdc 1ap - Ty do - Hanh phiic

~ S6: 196 /2013/ND-CP Ha Noi, ngay 21 thdng 11 ndm 2013

NGHI PINH
Quy dinh thanh lap va hoat dong cta Trung tim dich vu viée lam

- Cdn cit Ludt t6 chirc Chinh phii ngay 25 thdng 12 nam 2001;
Can cvr B¢ ludt lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;
Theo dé nghi ciia BS trudng B Lao déng - Thuong binh va Xa héi,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh thanh Idp va hoat déng cua
Trung tam dich vu viéc lam.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh thanh 14p va hoat dong cua Trung tdm dich vy
viéc lam.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Trung tam dich vu viéc lam do co quan quan ly nha nudc quyét dinh
thanh lap, gbm:

a) Trung t4m dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nh4n dan tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong (sau day goi chung 13 Uy ban nhén dén cép tinh)
quyét dinh thanh lap;

b) Trung tam dich vu viéc lam do B trudng, Thu trudng co quan ngang
B4, co quan thudc Chinh pht quyét dinh thanh lap.

2. Trung tam dich vu viéc 1am do ngudi dimg dau to chirc chinh tri - x&
hoi cip Trung wong quyét dinh thanh lap duge 4ap dung theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.




3. Té chirc, c4 nhén lién quan dén thanh 14p va hoat dong cia Trung tim
dich vu viéc lam.

Piéu 3. Piéu kién thanh lap
1. Cé muyc tiéu, chirc ndng, nhiém vu cy thé.

2. Phu hop véi quy hoach mang luéi Trung tdm dich vu viée lam do Tha
tudng Chinh phi phé duyét.

3. Cé tru sé lam viéc hodc dé 4n quy hoach clp dat xay dung tru so da
dugc cip c6 thdm quyén phé duyét (trudng hop xay dung tru s& méi).

4. C6 trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé thuc hién cac hoat dong
dich vu viéc 1am theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh cta phap ludt vé
tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi, phuong tién lam viéc ctia co quan va cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong.

5. C6 it nhét 15 can bd cb trinh d6 cao ding trd 1én.

6. Kinh phi hoat dong thudng xuyén do co quan c6 thim quyén thanh 14p
bao dam theo quy dinh cta phép luat.

7. Déi v6i Trung tAm dich vu viée 1am quy dinh tai Piém b Khoan 1 va
Khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh nay khi thanh 1ap phai c¢6 y kién chip thuén bing
vin ban ctia Chii tich Uy ban nhén dén c4p tinh noi Trung tm d3t tru s& chinh.

Diéu 4. Trinh ti, tha tyc thanh lap, té chire lai, giai thé

Trinh tu, thu tuc thanh 14p, t§ chic lai, giai thé Trung tdm dich vu viée
lam thuce hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nim 2012 cha Chinh phii quy dinh v& thanh l4p, t& chirc lai, giai thé don vi su
nghiép cong l4p va Piéu 3 Nghj dinh nay.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Trung tim dich vu viéc 1am
1. Hoat dong tu vén, bao gbm:

a) Tu vin hoc nghé cho nguoi lao dong vé lya chon nghé, trinh d§ dao
tao, noi hoc phu hop véi kha nang va nguyén vong;




b) Tu van viéc lam cho ngudi lao dong vé lua chon cbéng viéc phi hop
v61 kha ndng va nguyén vong; vé€ k¥ ndng thi tuyén; ve tu tao viéc lam, tim
viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho nguoi sir dung lao dong vé tuyén dung lao ddng; vé quan
tri va phat trién ngudn nhan luc; vé€ sir dung lao déng va phat trién viéc lam,

d) Tu vAn vé chinh séch, phap luat lao dong cho nguoi lao dong, ngudi
sur dung lao dong.

2. Gidi thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong, cung Ung va tuyén lao déng
theo yéu cdu ctia ngudi sir dung lao dong, bao gdm:

a) Gidi thi€u nguoi lao dong can tim viéc lam v&i ngudi sir dung lao
dong can tuyen lao ddng;

b) Cung tmg lao déng theo yéu ciu ctia ngudi sir dung lao dong;

¢) Tuyén lao dong théng qua thi tuyén @& lua chon nhung nguor1 du diéu
kién, dap tmg yéu cu ciia ngudi str dung lao ddng;

d) Giéi thiéu, cung tmg lao dong cho don vi, doanh nghiép duoc cp
phép dwa ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop déng.

3. Thu thép, phan tich, du bao va cung Umg thong tin thi truong lao dong.

4. T chirc dao tao, tip huén nang cao nang luc tim kiém viéc 1am va dao
tao k§ ning, day nghé khac theo quy dinh cta phép luat.

5. H3 tro ngudi lao ddng trong trudng hop chuyén tir nghé nay sang
ngh khac, di chuyén tir dia phuong nay sang dia phuong khac, di chuyén ra
nudc ngoai 1am viée va céc hd trg khac theo quy dinh ctia phép lujt.

6. Tuyén truyén, phd bién chinh sach, phap lu4t vé lao dong, viéc lam.
7. Thuc hién cac chuong trinh, du 4n vé viée lam.

8. Thuc hién chinh sich bao hiém thit nghiép theo quy dinh cia
phap luat.

9. Thuc hién céc dich vu khéc theo quy dinh ctia phép luét.
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Dieu 6. Tén goi, co cau to chirc cia Trung tam dich vu viéc lam

, 1. Tén cua Trung tim dich vy viéc 1am bao gdm: “Trung tdm dich vu
viéc lam” kém theo tén dia phuong hodc tén co quan quan ly Trung tam.

2. Co céu t6 chirc cua Trung tdm dich vu viéc lam:

a) Lanh dao cua Trung tdm dich vu viéc lam gom: Gidm doc va mét so
Phé Giam doc;

b) B may giup viéc cia Gidm dbc gdm cac phong chuyén mén, phong
phuc vu. Céan cu vao khéi lugng cdng viée, tinh chét, dic diém hoat dong cu
thé, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh thanh 14p Trung tAm quyét dinh sb luong
va tén goi c4ac phong chuyén mon, phong phuc vu phu hop véi chitc ning,
nhiém vu dugc giao. '

Piéu 7. Quyén han ciia Trung tim dich vu viéc lam

1. Ky két hop ddng dé thyuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh nay.

2. Khai thic thong tin vé lao dong, viéc lam va day nghé.

3. Phét hanh 4n phim va ding tai ban tin vé thdng tin thi truong lao dong
theo quy dinh cua phap luat.

4. Yéu cau ngudi sir dung lao dong cung cip thong tin vé tinh trang viéc
lam cuia ngudi lao dong do Trung tdm gidi thiéu hodc cung ting lao dong.

5. Thu phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi.
6. Tu chi vé tai chinh theo quy dinh cuia phép lut.

7. Tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc, vién chic va ngudi lao
dong theo quy dinh cua phap luat.
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Dieu 8. Trach nhiém cia Trung tam dich vu viéc lam

1. Thuc hién ding quy dinh cta phép luat vé td chitc va hoat dong cla
Trung tdm dich vu viéc lam.




2. X4y dung quy ché hoat dong cua Trung tdm theo huéng dan cia B
Lao ddng - Thuong binh va X4 héi.

3. Héng nim x4y dung va thuc hién ké hoach hoat dong da duoc cép co
thdm quyén phé duyét.

4. Thuc hién quyén loi ciia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1am
viéc & Trung tdm theo quy dinh cia phap luét.

5. Thuc hién ddy du hop ddng da giao két, cic cam két véi ngudi lao
dong, nguoi st dung lao ddng, ngudi hoc nghé, ngudi dugce tu vén, gidi thiéu
viéc lam.

6. Theo ddi tinh trang viéc lam cia ngudi lao dong do Trung tdm gidi
thiéu hodc cung umg trong thoi gian nguc‘yi' lao dong thuc hién hop déng lao
dong mua vy, hop déng lao dong theo mét coéng viée nhét dinh c6 thoi han
dudi 12 théang. D4i v6i hop ddng lao dong co thai han tir di 12 thang trg lén
thi theo ddi trong thoi gian 12 thang.

7. Cung cép thong tin thi trudng lao dong theo yéu cu clia céc co quan,
t4 chirc va ca nhan theo quy dinh cia phép luat.

8. Phan tich, du béo thi trudng lao ddng phuc vu xay dung ké hoach, quy
hoach phat trién kinh té - x4 héi.

9. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy thanh 1ap, Trung tdm phai thong
bao cbng khai trén phuong tién thong tin dai ghing vé: Quyét dinh thanh lap
Trung tdm, dia diém d3t tru s& chinh va sb dién thoai cia Trung tam.

Trudc 10 ngay, k& tir ngay bit ddu hoat dong, Trung tdm dich vu viéc
lam c6 trach nhiém thong béo bing vin ban véi S& Lao déng - Thuong binh
va X4 hoi noi Trung tAm dit tru s& chinh v& ngay bat ddu hoat déng.

10. Pinh ky 06 thang va hé'mg nam, Trung tdm c6 trdch nhiém bdo céo
S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi vé tinh hinh hoat déng dich vu viéc
]am cta Trung tAm theo huéng dan ciia B Lao dong - Thuong binh va X4 héi.




Piéu 9. Trach nhiém cia B Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi

1. Thyc hi€én quan ly nha nuédc vé& dich vu viéc lam trong pham vi

ca nudc.

2. Trinh Thu tudng Chinh phd phé duyét quy hoach mang luéi cac Trung
tdm dich vu viéc lam toan quéc. Péi vdi nhing dia phuong di c6 Trung tim
dich vu viéc lam khu vuc thi khdong quy hoach Trung tdm dich vu viéc lam

cua dia phuong.

3. Quyét dinh thanh 14p Trung tim qubc gia vé dich vu viéc l1am thudc
Bo dé phuc vu nhiém vu quan 1y nha nuéc vé dich vu viéc 1am; thuc hién mot
s6 dich vu cong; két ndi, diéu tiét hé théng thong tin thi truong lao dong va du

béo thi trurong lao dong toan qubc.

4, Quyét dinh thanh 1ap céc Trung tam dich vu viéc lam khu vuc dé hd
tro, huéng din va td chic thyc hién nhiém vu ctia khu vuc vé dich vu viée
lam; chinh sach bao hiém thit nghiép; két ndi, diéu tiét hé théng théng tin thi
truong lao ddng va du béo thi trudong lao dong pham vi khu vuc va nhiém vu
dugc quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh nay.

5. Huéng dan, kiém tra, thanh tra viéc thanh 18p va hoat dong cua Trung
tam dich vu viéc lam.

6. Téng hop, bao cao Chinh phu v& tinh hinh hoat dong ctiia Trung tam

dich vu viéc lam.
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Pieu 10. Trach nhiém cia B Tai chinh

Chu tri, phdi hgp véi Bé Lao dong - Thuong binh va X& hdi huéng din
quén ly, sir dung phi dich vu viéc lam.

Pi¢u 11. Trach nhiém cha B9, co quan ngang B), co quan thude
Chinh phi

1. Phéi hop véi Bo Lao dong - Thuong binh va X4 héi thye hién théng nhat
viéc quan ly nha nuédc vé dich vu viéc lam theo quy dinh cia Nghi dinh nay.




2. Thanh lap, td chic lai, giai thé Trung tdm dich vu viéc lam; bao dam co
s& vat chét, trang thiét bi; quyét dinh s vi tri viéc 1am va bao dam kinh phi
hoat déng thuong xuyén ctia Trung tAm thudc quyén quén ly.

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong dich vu viéc lam cua Trung tdm dich vu
viéc 1am thudc quyén quan 1y theo quy dinh ctia phép luat.

4. Theo d&i, tong hop va bao cdo Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
vé hoat dong cua Trung tim thudc quyén quén ly dinh ky 06 thang, hing nim
hodc dot xuét khi cé yéu cau.

Piéu 12. Trach nhiém cia Uy ban nhan din tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong

1. Quy hoach hé théng Trung tdm dich vu viéc 1am trén dia ban theo quy
dinh sau day:

a) Xay dung quy hoach hé théng Trung tAm dich vu viéc lam trén dia ban
thudc thAm quyén quan ly gdm mét sb ndi dung co ban nhu sau: danh gia thuc
trang hoat dong ctia hé théng Trung tam trén dia ban; du bao vé thi truong lao
dong dé x4c dinh sb luong va co cu cta hé théng Trung tdm trén dia ban;
nhu ciu dAu tu co s& vat chit, trang thiét bi; sb vi tri viéc 1am va kinh phi hoat

dong thudng xuyeén;

b) Phé duyét quy hoach hé thdng Trung tAm trén dia ban trong thoi han
06 thang ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh. Thoi gian quy hoach
tbi thiéu 14 05 nim, bao dam mbi dia phuong cé it nhat 01 Trung tim thudc
nganh Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi;

¢) Gui 01 ban quy hoach vé B Lao d6ng - Thuong binh va X3 hdi.

2. Ra so4t, sip xép lai Trung tAm dich vu viéc 1am trén dia ban phu hop
véi quy hoach hé théng Trung tim dich vu viéc 1am do Thu twéng Chinh phu
phé duyét.

3. Quyét dinh viéc thanh 14p, td chic lai, giai thé, chan chinh hoat dong

clia cac Trung tdm thudc quyén quan ly.




Péi véi cac Trung tim gidi thiéu viéc lam dang thuc hi€n chinh sach bao
hiém that nghiép thi Chii tich Uy ban nh4n dén cép tinh quyét dinh dbi tén theo
quy dinh tai Nghi dinh nay dé bao dam tinh lién tuc cla viéc thuc hién chinh
séch bao hiém thét nghiép.

4, Quyét dinh s vi tri viéc 1am cuia Trung tam dich vy viéc lam va bao
. dam kinh phi hoat dong thudng xuyén cho Trung tdm thudc quyén quan ly.

5. Chi dao viéc theo dbi, kiém tra, thanh tra hoat dong cua cac Trung tim

dich vu viéc lam trén dia ban.
6. Khen thudng va xit Iy cac vi pham theo quy dinh ctia phap luat.

7. Béo c4o B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé tinh hinh thanh lap
~ va hoat dong cia Trung tdm dich vu viéc lam trén dia ban thudc pham vi quan
ly dinh ky 6 thang, hing nim hodc dot xuét khi c6 yéu cau.

Piéu 13. Quy dinh chuyén tiép

Sau 06 thang, k& tir ngay Nghi dinh nay cé hiéu lyc thi hanh, Trung tdm
gidi thiéu viéc lam thanh l4p va hoat ddng theo quy dinh tai Nghi dinh
sé 19/2005/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2005 cia Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc thanh 14p va hoat ddng clia t6 chirc gidi thidu viéc lam va Nghi
dinh s6 71/2008/ND-CP ngay 05 thang 6 nim 2008 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mdt sb diéu ctia Nghi dinh s6 19/2005/NP-CP néu du diéu kién quy dinh
tai Nghi dinh nay thi dugc tiép tuc hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
Trudng hop khong du diéu kién thi phai chdm dut hoat dong.

Piéu 14. Hi¢u lye thi hanh
1. Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 20 thang 01 nim 2014.

2. Nghi dinh sé 19/2005/NP-CP ngay 28 thang 02 nim 2005 cia
Chinh phi1 quy dinh diéu kién, thii tuc thanh 14p va hoat dong cta t chirc gioi
thiéu viéc lam va Nghi dinh sé 71/2008/ND-CP ngay 05 thang 6 nim 2008
ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mét sb diéu cua Nghi dinh sé 19/2005/ND-CP
hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc.



Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

B4 truong, Thu truéng co quan ngang Bo, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu, nguoi ding diu co quan do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thanh 18p, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va
céc co quan, t6 chire ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./

Noi nhin: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Péng; THl?J TUGONG
- Thu twéng, cadc Pho Tha twdng Chinh phu;
- Cac Bg, co quan ngang B9, co quan thude CP;
- HBND, UBND céc tinh, TP truc thudc TW;
- Vin phong Trung wvong va cic Ban cta Dang;
- Vin phong Téng Bi thu;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Hoi ddng Dian toc va cac Uy ban ciia Quéc hoi;
- Vian phong Quéc hdi;
- Tda 4n nhén dén t6i cao;
- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;
- Kiém toan Nha nudc; , Nguyen Tan Diing
- Uy ban Giam st tai chinh quoc gia;
- Ngén hang Chinh sach x4 hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban Trung wong Mit tran T4 quoc ‘Viét Nam;
- Co quan Trung wong ctia cac doan thé;
- VPCP: BTCN, c4c PCN, Trg ly TTCP, TBT Céng TTPT,
cac Vu, Cuc, don vi trirc thude, Cong bao;
- Luu: Vin thu, KGVX (3b). 30D ,







